=== Qleolleftea Lathund Ansokan om ekonomisk erséttning fér merkostnader vid ordinarie
2 kommun assistents sjukfranvaro

§

Denna guide kommer att beskriva hur e-tjansten Ansékan om
ekonomisk ersattning for merkostnader vid ordinarie
assistents sjukfranvaro ska fyllas i och hur den fungerar.
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1. E-tjanst: Ansoka om ekonomisk ersattning for merkostnader vid
ordinarie assistents sjukfranvaro

1.1 Navigering och inloggning till ansdkan

For att komma till ansGkan startar ni upp er webbl&sare och gar till URLen:
https://sjalvservice.skelleftea.se/Ansokanmerkostnadassistansbolag

Pa landningssidan av e-tjansten hittar ni en kort beskrivning av e-tjdnsten samt en sammanstallning
av de dokument som behdver bifogas i ansdkan. For att gora ansékningsprocessen sa smidig som
moijligt far ni gérna ha samtliga dokument som ska bifogas sammanstéllda och sparade innan ni
startar ansokan.

For att paborja en ansokan klickar ni pa knappen ”Starta e-tjansten”.

) | & Anssks om ekonomiskt ersattnic X | N

< C @ (5 nttps//sjalvservice.skelleftea se/oversikt

Skelleftei
ommun

TJANSTER MINA SIDOR £ FRAGOR OCH SVAR DATASKYDD VARA WEBBPLATSER v

Ansoka om ekonomiskt ersattning for
merkostnader vid ordinarie assistents
Sjukfrénvaro W Du har skickat in fullmakt och

2 Den har tjansten kraver inloggning blivit registrerad som behérig att
anvénda e-tjdnsten

Féljande behdvs fér e-tjdnsten

1 den hdr tjdnsten kan assistansbolag anséka om ekonomiskt stéd fér merkostnader nar W Du har e-legitimation, till exempel
ordinarie assistent varit sjuk. BankiD

En behorig representant fran assistansbolaget kan skicka in ansaékan genom att identifiera sig med
BankiD, svara pa fragorna och bifoga nédvandiga underlag.
. Starta e-tjansten
* Representant frén assistansbolaget som skickar in ansékan maste ha en registrerad fullmakt som

ar godkand av den assistansberattigade for att ansokan ska kunna godkénnas av Skellefted
kommun. Tryck haf
* Enansokan skickas in per manad pe

I fi cka in en fullmakt.
assistansberattigad. Om flera ordinarie assistenter varit sjuka Skicka in fullmakt
under samma manad ska dessa skickas in pa samma ansokan.

Foljande dokument ska bifogas till ansokan:

« Sjuklista / vikarielista som visar vilka pass som varit bemannade och vilka som arbetat dessa pass

s Kopia p3 I6neutbetalning for ordinari tent som styrker uppgifter om utbetald sjukion.

* Tidrapport till Forsakringskassan - ordinarie personal alternativt motsvarande information om
tidrapport till FK inte finns.

* Lakarintyg - om ordinarie assistent varit sjuk mer an 7 dagar i strack.

om foretaget du representerar anvander e-tjansten fér forsta gdngen ska du dven bifoga:

* Underlag pa kollel al som visar OB/vantetid och redovisar a
= Intyg som visar a

samt att giltig F-skattsedel finns (for assistansholag).

lets regler om karenstider.
tansanordnaren har tillstand att bedriva assistans under aktuell period

Fragor om e-tjansten

Stod och servi
sjuklon:

1. Landningssida fér e-tjdnsten


https://sjalvservice.skelleftea.se/Ansokanmerkostnadassistansbolag
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For att kunna skicka in en ansdkan behover ni identifiera er som anvandare pa nagot av foljande
satt; Freja elD, Bankid, Telia e-legitimation, eller Foreign elD.

Vilj nagot av alternativen for identifikation och félj instruktionerna pa skarmen.

Skelleftea
.3 kommun

Valj inloggningsmetod

Freja elD

Bankid p& denna enhet

Bankid p& annan enhet

Telia e-legitimation

Foreign elD

2. Inloggningsmetoder
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1.2 Anvandare, Assistansbolag och Assistansberattigad

Del 1 av ans6kan kommer innehalla uppgifter som Assistansbolaget, den Assistansberattigade, samt
anvandare.

Anvandare

N&r ni identifierat er vid inloggningen kommer forsta delen av ansdkan att innehalla era
personuppgifter. Dessa uppgifter behdvs for att Skelleftea Kommun ska kunna kontrollera att en
fullmakt finns dar ni som anvandare star som ombud for den assistansberattigade, samt att
uppdaterade kontaktuppgifter finns till er.

Tank pa att vardena for e-postadressen och mobiltelefon kommer att sparas pa er som anvandare.
Detta innebar att ifall ni anvdander en funktionsbrevlada fran assistansbolaget sa far ni vara noga
med att kontrollera och dndra e-postadressen nar ni anvander en annan e-tjanst for exempelvis

privat bruk. @ Ansoka om ekonomiskt

ersattning for merkostnader
vid ordinarie assistents
sjukfranvaro

E-postadressen och
mobiltelefonnumret anvands
ocksa for att notifiera er nar

uppdateringar sker i er
. . ° @ Assistansbolag och Assistansberittigad @ Ersittningsunderlag © Forhandsgranska
ansokan, eller ifall fragor

uppkommer i samband med
handlaggningen av drendet
och behov finns av

Kontaktuppgifter till dig som skickar in uppgifterna*

Personnummer (AAAAMMDDXXXX)*

komplettering. I
Férnamn* Efternamn*
E-postadress™®
Mobiltelefon™* o
|
Notifieringar e
W Jagvill bli notifierad via e-post
Jag vill bli notifierad via SMS

Dina kontaktuppgifter kommer att sparas under mina uppgifter.

3. Anvdndarens kontaktuppgifter
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Assistansbolag
Ni behover fylla i organisationsnummer, féretagsnamn och bank / plusgiro for assistansbolaget som
ansokan galler for, samt referens pa utbetalning vid godkdand ansékan.

Bra att tédnka pa ar att en faktura inte ska skickas in via denna e-tjanst, utan ett ansékningsbelopp
blir utbetalt till nedan uppgifter vid en godkand ansokan.

Information om féretaget du representerar*

Organisationsnummer* Foéretagsnamn*

o XOOOOKXKXX e

Vilket gironummer ska pengarna séttas in pa?*

Bank- eller plusgironummer (utan bindestreck)*

Referens pa utbetalning (max 18 tecken)*

4. Assistansbolagets uppgifter

Assistansberattigad
For den assistansberattigade behdver ni fylla i for och efternamn samt personnummer

Information om personen som har assistans (den assistentberattigande) *

For- och efternamn* Personnummer*

) © ~AAAMMDDIOOX

5. Assistansberdttigades uppgifter
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Vidare till Del 2

Innan ni gar vidare till del 2 av ansdkan behover ni bocka i att assistansbolaget ni representerar har
ratt att bedriva assistansverksamhet enligt IVO samt att kraven for sekretess ar uppfyllda fran er
sida.

For att lasa mer om hur Skellefteda Kommun hanterar personuppgifter i ansékan kan ni ga till:

https://sjalvservice.skelleftea.se/page/dataskydd

Du maste valja minst 2 alternativ.

o Jag bekraftar att bolaget har ratt att bedriva assistansverksamhet enligt IVO

e[:] Jag intygar att alla krav runt sekretess ar uppfyllda

Alla fragor mérkta med (*) i rubriken ar obligatoriska uppgifter

Ersattningsunderlag > |

6. Vidare till Del 2


https://sjalvservice.skelleftea.se/page/dataskydd
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1.3 Ersattningsunderlag

Varje ansékan som skickas in galler for 1 assistansberéattigad for 1 manad. Har flera assistenter varit
sjuka under samma manad och som jobbar med samma assistansberéattigade ska den totala
merkostnaden for samtliga assistenter under manaden berdknas och skickas in i ansékan.

Borja med att fylla i for vilket ar och manad som ansokan géller

O o Ersattningsunderlag o Forhandsgranska

Vilken period géller din ansékan?*

Anstkan avslas automatiskt om du soker ersattning for samma period som du redan fatt ersattning for

Artal (AAAA)* o Manad* e

Ansokningsperiod* Vilj ett alternativ v

7. Ar och ménad fér ansékan

Fyll darefter i den totala merkostnaden for perioden ni ansoker for samt totalt antal sjuktimmar
under perioden (for samtliga ordinarie assistenter) och totalt antal vikarietimmar som tillsattes
under perioden.

Tank pa att ersattning endast ges for sjukdag 1-14 for ordinarie assistent och att avdrag for karens
maste goras.

Redovisning av merkostnaderna under aktuell period*

Du kan s6ka ersattning for sjuklon, semesterersattning samt évriga kostnader som dr reglerade eller foranledda av avtal och sociala avgifter. Men inte
for sjukférsakringsavgift, administrationskostnader, rénta eller utbildningskostnader.
Ersattning ges endast for sjukdag 1-14 for ordinarie assistent.

OBS! Glom ej att gora avdrag for totala karensavdragen for perioden i faltet Total merkostnad for perioden (SEK).

Total merkostnad fér perioden (SEK)* o

Totalt antal sjuktimmar under perioden (h)* e

Exempelvis 75,50

Totalt antal vikarietimmar under perioden (h)* o

Exempelvis 75,50

8. Summa merkostnader fér ansékningsperioden
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Vakanser
Ifall totalt antal vikarietimmar under perioden ar lagre an totalt antal sjuktimmar for ordinarie
assistent i ansdkan sa behover ett avdrag goras for dessa vakanstimmar.

For att hjalpa er med berdkning av vakansavdrag har Skellefted Kommun tagit fram en
berdkningsmall i excel som kan anvandas. Denna mall kan dven anvandas for att berakna den totala
merkostnaden och beskrivs langre ner i denna lathund.

Perioden innehaller vakanser*

Vakanser innebdar att ordinarie assistents arbetspass inte ersattes fullt ut av vikarie. Vakanstimmar raknas inte som merkostnad och dras av fran det
totala merkostnadsbeloppet for perioden.,

Anvand garnalSkellefted kommuns mal\|som stood for att rakna ut det totala vakansbeloppet.

Antal vakanstimmar for perioden (h) o

1,00

Fyll i belopp fér ovanstaende vakanser (SEK)* e

0,00

9. Avdrag fér vakanser

Nar samtliga belopp éar ifylla réknar e-tjansten automatiskt ut ansékningsbeloppet. Berdkningen for
beloppet ar: Total merkostnad fér perioden — Avdrag for vakanser

Summa ansékningsbelopp for vald period

Eventuella vakanser har dragits bort automatiskt fran summan.

Belopp (SEK)

1000,00 SEK

10. Ansékningsbelopp
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Bilagor

For varje anstkan som ni skickar in behdver ett antal bilagor bifogas med ansdkan. Dessa bilagor kan
antingen bifogas ett och ett i ansdkan eller om ni redan har en sammanstallning av alla bilagor i ett
dokument kan endast detta dokument bifogas.

Observera begransningen pa maximal filstorlek pa 100 MB per anstkan.

Bifoga underlag*

Bifoga dokument med féljande information:

o Sjuklista / vikarielista som visar vilka pass som varit bemannade och vilka som arbetat dessa pass.

= Kopia pa I6neutbetalning fér ordinarie assistent som styrker uppgifter om utbetald sjukl6n.

o Tidrapport till Forsakringskassan - ordinarie personal alternativt motsvarande information om tidrapport till FK inte finns.
e Lakarintyg - om ordinarie assistent varit sjuk mer dn 7 dagar i strack.

Om féretaget du representerar anvander e-tjansten for férsta gangen ska du dven bifoga:

= Underlag pa kollektivavtal som visar OB/vantetid och redovisar avtalets regler om karenstider.
= Intyg som visar att assistansanordnaren har tillstdnd att bedriva assistans under aktuell period samt att giltig F-skattsedel finns (fér
assistansholag).

Vilj filer

Maximal filstorTek vid uppladdning: 100 MB
Maximalt antal tecken i filnamnet: 255

11. Bilagor

Vidare till féorhandsgranskning
Innan en ansokan kan forhandsgranskas maste ni intyga att alla uppgifter som lamnats i ansékan ar
sanningsenliga. Bocka i rutan och klicka darefter pa knappen Forhandsgranska

Jag intygar att alla uppgifter jag lamnat ar sanningsenliga

Alla fragor markta med (*) i rubriken &r obligatoriska uppgifter

< Assistansbolag och Assistansberittigad Forhandsgranska ¥

12. Intyg och Férhandsgranskning
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1.4 Forhandsgranskning
Nar ni fyllt i alla steg i ansdkan sa har ni mojlighet att granska den en sista gang innan den skickas
vidare till Skellefted Kommun.

Kontrollera samtliga uppgifter som ni fyllt i och scrolla langst ner pa sidan for att skicka in ansdkan.

Bifoga underlag*® 2 Bndra

Bifoga dokument med féljande information:

* Sjuklista / vikarielista som visar vilka pass som varit bemannade och vilka som arbetat dessa pass.

« Kopia pé léneutbetalning for ordinarie assistent som styrker uppgifter om utbetald sjuklén.

= Tidrapport till Férsakringskassan - ordinarie personal alternativt motsvarande information om tidrapport till FK inte finns.
« Lakarintyg - om ordinarie assistent varit sjuk mer an 7 dagar i strack.

Om féretaget du representerar anvander e-tjansten for forsta gangen ska du aven bifoga:

* Underlag pa kollektivavtal som visar OB/vantetid och redovisar avtalets regler om karenstider.
= Intyg som visar att assistansanordnaren har tillstand att bedriva assistans under aktuell period samt att giltig F-skattsedel finns (fér
assistansbolag).

X test.pdf (177 KB

# kndra

Jag intygar att alla uppgifter jag lamnat ar sanningsenliga

Alla fragor markta med (*) i rubriken &r obligatoriska uppgifter

< Ersdttningsunderlag

13. Skicka in ansékan

Nar ni skickat in ans6kan kommer ni att fa ett bekraftelsemejl skickat till den email ni angav i del 1 av
ansokan. | mejlet hittar ni en lank som tar er direkt till er ansdkan och dven ett drendenummer pa
ansokan.

Ansokningsprocessen ar nu klar fran er sida och ansékan kommer att handlaggas av Skellefted
Kommun. Komplettering av er ansdkan skots direkt via e-tjanstens meddelandefunktion dar ni kan
kommunicera med Kommunens handlaggare, skriva fortydliganden, eller bifoga dokument.
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2. E-tjanst: Skicka in fullmakt for assistansbolag
2.1 Navigering och inloggning till tjansten

For att komma till tjansten startar ni upp er webblasare och gar till URLen:
https://sjalvservice.skelleftea.se/skickainfullmaktassistansbolag

Pa landningssidan av e-tjansten hittar ni en kort beskrivning av e-tjansten. For att gora
ansokningsprocessen sa smidig som moijligt far ni garna ha samtliga fullmakter som ska bifogas
sammanstallda och sparade innan ni startar tjansten.

For att starta tjansten klickar ni pa knappen ”Skicka in fullmakt”.

453 Skicka in fullmakt fér assistansbolag

Féljande behdvs fér e-tjdnsten
2 Denna e-tjanst kréver inloggning.

V' E-legitimation
| denna e-tjanst kan assistansbolag skicka in fullmakter mellan assistansberattigade och personal hos

assistansanordnare for att anséka om ekonomiskt stod for merkostnader nér ordinarie assistent varit v Digital kopia av fullmakt i PDF
sjuk.

format
Denna e-tjanst anvands for att assistansbolag ska kunna skicka in fullmakter for att uppdra personal hos
assistansanordnaren at assistansberattigade att ansoka om insats enligt 9 § 2 LSS (tackning for de

merkostnader som uppstatt i samband med sjukfranvaron).

Assistansanordnare kan pa varje ansokan uppge ett eller flera ombud pa fullmakten.

Forutom informatien om ombuden i fullmakten ska aven en digital kopia | PDF format skickas in

tillsammans med ansokan
Anséka om ersittning

Frégor om e-tjdnsten

Stod och servi
sjukloner@sk

Du kommer att ga igenom foljande steg:

© Fullmake © skickain

14. Landningssida for fullmaktstjinsten

For att kunna skicka in en ansékan behover ni
identifiera er som anvandare pa nagot av féljande satt;
Freja elD, Bankid, Telia e-legitimation, eller Foreign elD.

Skelleftea

Vilj nagot av alternativen for identifikation och fél] Valj inloggningsmetod
instruktionerna pa skarmen.

Freja eID s
Bankid pd denna enhet >
Bankid pé& annan enhet >

Telia e-legitimation

Foreign eID P

15.Inloggningsalternativ


https://sjalvservice.skelleftea.se/skickainfullmaktassistansbolag
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2.2 Fullmakt
E-tjansten innehaller bara en sida dar alla uppgifter kring fullmakten ska skrivas i.

Assistansbolag
Skriv in assistansbolagets namn och organisationsnummer

€ skicka in

Assistansbolag*
ssistansbolag o e

Namn pa foretag* Organisationsnummer*

DOURAOXA-XHKK

16. Assistansbolag

Personuppgifter assistansberattigad
Skriv in personnummer pa den assistansberéattigade

Personuppgifter assistansberattigad* o

Personnummer*

AAAAMMDDXXXX

17. Assistansberdttigad
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Ombud

Har fyller ni i ombudets personnummer i formatet yyyymmddNNNN, namn, datum fullmakten galler
fran, datum fullmakten géller till (Iamnas denna blank géller fullmakten tills vidare) och
telefonnummer. Ni har mojlighet att lagga till fler ombud pa samma ansdkan genom att klicka pa
Lagg till ny rad.

For vilka ombud avser fullmakten*

Ange for vilka ombud fullmakten avser. o
Personnummer* Namn* Galler fran* Gller till Telefonnummer*
aaaa-mm-dd aaaa-mm-dd
18. Ombud
Bilagor

Har laddar ni upp pdf versioner av signerade fullmakter for samtliga ombud som fylldes i ovan. Ett
eller flera dokument kan laggas till, men samtliga dokument maste vara i PDF format och total
filstorlek far inte 6verstiga 100 mb.

Bifoga fullmakter®

Du kan bifoga en eller flera fullmakter. Dokumenten ska vara av PDF format.

Om dokumenten ar otydligt eller svar att Isa sa kommer den avslas. Alla redovisade ombud ovan ska vara med i bifogade fullmakter.

Bifoga fullmakt

Maximal filstorlek vid uppladdning: 100 MB
Maximalt antal tecken i filnamnet: 255
Tillatna filtyper: pdf

19. Bilagor
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Anvandarens kontaktuppgifter

| denna del syns inskickande anvandares kontaktuppgifter. Tank pa att ifall ett en funktionsbrevlada
anvands som e-postadress sa kommer denna att spara fér framtida arenden som skickas in av
samma anvandare.

Valj hur ni vill bli kontaktade vid andringar i ert drende och korrigera era kontaktuppgifter sa att
uppdateringar i arendet kan notifieras till korrekt telefonnummer och e-postadress.

Klicka darefter pa knappen Skicka in

Dina kontaktuppgifter som inskickare*

Personnummer (AAAAMMDDXXXX)*

Fornamn* Efternamn*

DENNIS GNUTEK

E-postadress®

dennis.gnutek@gmail.com

Mobiltelefon* 9

0730910181

Notifieringar

W' Jag vill bli notifierad via e-post

Jag vill bli notifierad via SMS

Dina kontaktuppgifter kommer att sparas under mina uppgifter.

20. Inskickarens uppgifter

Nar ni skickat in drendet kommer ni att fa ett bekraftelsemejl skickat till den email ni angav i
anvandarens kontaktuppgifter. | mejlet hittar ni en lank som tar er direkt till ert &rende och dven ett
drendenummer pa drendet.

Processen ar nu klar fran er sida och drendet kommer att handlaggas av Skellefted Kommun.
Komplettering av ert drende skots direkt via e-tjanstens meddelandefunktion dar ni kan
kommunicera med Kommunens handlaggare, skriva fortydliganden, eller bifoga dokument.
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3. Berakningsmall i excel

Skelleftea Kommun har i samband med denna e-tjanst dven tagit fram en berdkningsmall for att
bista assistansbolag i berdakningen av merkostnaden for ordinarie assistens sjukfranvaro och
berdkning av vakanser.

Mallen laddas ner vid ifyllandet av ansékan och kan sparas lokalt for framtida anvandning.

All information for berdkning av vakanser och total merkostnad gors pa flik ”Berakningsunderlag”.

A B & () E 3 G

B3 Skelleftea
) OB -Tillagg Summering av berakningar

Fyll endast i ifall ert kollektivavtal inkluderar OB - Tilldgg i illning ov totala merk for perioden, ontalet timmar, samt

medarbetarnas sjukién ovdrag for vakanser
! Typav OB Pris Totala merkostnader for perioden 0,00]
3 | Kvall 28,50 Totalt antal sjuktimmar under perioden 0,00
I |Natt 39,84 Totalt antal vikarietummar under perioden 0,00
i Helg 56,74 Antal vakanstimmar 0,00
i Storhelg 97,23 Belopp far vakanser 0,00
T Jour Vardag 28,58
3 Jour Helg 54,34 Totalt ansékningsbelopp 0,00]
8
3 Konfigurera per medarbetare
Medarbetare Timlén Sociala Avgifter Pension / Forsdkringar Semesterersattning Karensavdrag Fran Datum och Tid Till Datw

I |Ordinarie Assistent Ordinarie Assistent Ordinarie Assistent Ordinarie Assistent Ordinarie Assistent Ordinarie Assistent [YYYY-MM-DD hh:mm | ¥YYY-MM-

@

Instruktioner Berdkningsunderlag ()] o I

3.1 OB —Tillagg
Borja med att fylla i tillagg for OB och Jour enligt det kollektiv avtal som finns hos assistansbolaget.
OB —tillaggen kommer att berdknas som ett paslag 8 ——
pa den timlén som ni anger per medarbetare. Tilligg 2
for jour kommer daremot att ersatta timlonen for de

Fyll endast i ifall ert kollektivavtal inkluderar OB - Tilldgg i

timmar som ar jourtimmar. 11 medarbetamas sjuklgn
Typ av OB Pris
Kvall

MNatt

Helg
Storhelg
Jour Vardag
Jour Helg

10 OB - Tillagg

~ o W

=TT

ra
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3.2 Medarbetarinformation
For att berdkningarna ska stamma maste ni kan antingen summera hela periodens sjukdagar pa en
och samma rad for en assistent, eller skriva in varje sjukdag pa en separat rad i berdkningsmallen.

Exempel: Medarbetare Dennis har varit sjuk 3 dagar under december manad och ddrmed varit
franvarande fran 3 pass a 8h vardera (totalt 24h). Dennis timlén ¢r 125 sek /h och han har ett
karensavdrag pa 800 sek for sjukdag 1.

| berdkningsmallen kan ovan exempel skrivas in pa 2 olika satt.

Alternativ 1: Summera samtliga timmar under perioden och skriv in de pa 1 rad fér er medarbetare
och skriv 6ver formeln i kolumn | med totalt antal timmar.

22
23 Konfigurera per medarbetare

Automatiskt eller Manuellt

Fran Datum och Tid
Ordinarie Assistent | Ordinarie Assistent |YYYY-MM-DD hh:mm
12,00% 800

Till Datum och Tid
YYYY-MM-DD hh:mm

Pension / Forsakri
Ordinarie Assistent
5,30%

Medarbetare Timlon

24 | Ordinarie Assistent

Sociala Avgifter
Ordinarie Assistent
31,42%

Antal sjuktimmar
Ordinarie Assistent Ordinarie Accictant

125,00

25 Dennis

14. Summerade sjuktimmar per medarbetare

Alternativ 2: Skriv ut varje pass en medarbetare har varit sjuk pa 1 rad och fyll i tid och datum for de
pass medarbetaren har varit sjuk. Totalt antal timmar rédknas da fram automatiskt.

22

23

YYYY-MM-DD hh:mm arie A

per medarb

Medarbetare Timlén Sociala Avgifter Pension / Forsakri Frén Datum ochTid | Till Datum och Tid
24 | Ordinarie Assistent Ordinarie Assistent Ordinarie Assistent Ordinarie Assistent Ordinarie Assistent Ordinarie Assistent | YYYY-MM-DD hh:mm

25 |Dennis 125,00 31,42% 5,30% 12,00% 800 2022-12-05 08:00 2022-12-05 16:00

26 |Dennis 125,00 31,42% 5,30% 12,00% 2022-12-06 08:00 2022-12-06 16:00

27 |Dennis 125,00 31,42% 5,30% 12,00% 2022-12-07 08:00 2022-12-07 16:00

|

29

30

15. Sjuktimmar per pass per medarbetare

Tank pa att timlon ska vara medarbetarens ordinarie timlon och inte sjuklon, att sociala avgifter,
pension/ forsakringar, och semesterersattning skrivs ut som %, och att karensavdrag gors for sjukdag

1.

3.3 Antal vikarietimmar
Fyll darefter i totalt antal vikarietimmar antingen per pass eller under hela perioden (beroende pa

vilket alternativ ni valde ovan nér ni fyllde i medarbetarinformationen).

Manuellt 1

‘onfigurera per medarbetare Automatiskt eller Manuellt

sion / Forsikringar Semesterersittning Karensavdrag Fran Datum och Tid Till Datum och Tid Antal sjuktimmar Antal vikarietimmar
dinarie Assistent Ordinarie Assistent Ordinarie Assistent |YYYY-MM-DD hh:mm | YYYY-MM-DD hh:mm Ordinarie Assistent Vikarierande Assistent
5,30% 12,00% 800 2022-12-05 08:00 2022-12-05 16:00 8,00
5,30% 12,00% 2022-12-06 08:00 2022-12-06 16:00 8,00
5,30% 12,00% 2022-12-07 08:00 2022-12-07 16:00 8,00
0,00

16. Vikarietimmar
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3.4 Franvaro under OB / jour — tid
Ifall ordinarie assistent har varit franvarande pa grund av sjukdom under pass med OB —tilldgg eller
jour ska sjuklonen justeras for att inkludera dessa tillagg.

Exempel: Dennis i exemplet ovan har varit frénvarande 24h under december mdnad. Av dessa 24h
var han schemalagd att jobba 4h kvdill, 6h natt, och jour 4h. Resterande 10h var under vanlig
arbetstid.

Automatiskt eller Manuellt Manuellt 0B och Jour timmar Ordinarie Assistent

Antal sjuktimmar Antal vikarietimmar OB Kvill timmar OB Natt timmar OB Helg timmar 0B Storhelg timmar Jour Vardag timmar Jour Hel
Ordinarie nt Vikarierande Assistent Ordinarie istent Ordinarie istent Ordina istent Ordinarie Assistent Ordinarie ent Ordinari
24,00 4,00 6,0 4,

0,00
0,00
0,00
0,00

17. Berékna OB och Jour

3.5 Vikarietimmar under OB / jour — tid

Ifall ordinarie assistent haft pass med OB / jour och dessa pass blivit tilldelade en vikarie sa ska dven
vikariens timmar fordelas pa samma satt som ordinarie assistens timmar. Vi anvander oss av
exemplet ovan och forutsatter att en vikarie har funnits pa samtliga pass som medarbetaren missade
pga. sjukdom.

OB och Jour timmar Vikarierande Assistent

Jour Helg timmar OB Kvill timmar OB Natt timmar OB Helg timmar OB Storhelg timmar  Jour Vardag timmar Jour Helg timmar
Ordinarie Assistent Vikarierande Assistent  Vikarierande Assistent Vikarierande Assistent Ordinarie Assistent Ordinarie Assistent Ordinarie Assistent ||
4,00 6,00 4,00

18. Vikarietimmar OB och Jour

3.6 Sjuklén och Vakans

Med den information som skrivits in kommer filen att

berdkna total sjuklon och total vakans per rad. Ifall antalet
sjuktimmar ar lika med antal vikarietimmar kommer total U
vakans att vara 0.

Om ni vill se mer information om hur sjuklon och vakans
berdknas i filen kan ni klicka pa ”"+” ovanfor kolumn AA och
AG. Kolumnerna som &r dolda visar steg for steg hur sjuklon

och vakans raknas fram.

AH

Sjukltn Vakans
elg timmar Summa Sjuklon
dXtotclidl Ordinarie Assistant Total Vakans
2644,01 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

0,00 0,00
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3.7 Summering

| tabellen summering hittar ni all information som ska finnas i er digitala ansékan i e-tjansten. Har ni
fyllti all franvaro for en period for en assistansberattigad kan ni kopiera de varden ni hittar i
summerings-tabellen och skriva in de i er ansoékan.

Summering av berdkningar
Sammanstilining av totala merkosinaden fér perioden, antalet immar, samt
ovdrog fir vakanser

Totala merkostnader fér perioden 4216,29
Totalt antal sjuktimmar under perioden 34,00
Totalt antal vikarietummar under perioden 30,00
Antal vakanstimmar 4,00
Belopp for vakanser 628,91
Totalt anstkningsbelopp 3 587,38

Konfigurera per medarbetare

a3 Avgifter Pension [ Forsdkringar Semesterersittning Karensavdrag Fran Datum och Tii

19. Summeringstabell

TIPS!

Ifall ni har haft vakanstimmar under sjukdag 1 (med karensavdrag) rekommenderar vi att ni skriver i
den raden separat i filen for att fa mest exakt berdkning av vakansavdraget. Detta behdver inte gbras
om er rad inte innehaller karensavdrag (dvs sjukdag 2 — 14).



